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d g 31. LIETUVOS NACIONALINIAI PARKAI

Naujo pastraipos stiliaus karimas ir taikymas, dokumento objekty numeravimas, turinio ir
rodykles karimas, lentelés duomeny rikiavimas

Sasajos su Bendraja programa

B Kurti nauja dokumento stiliy ir jj taikyti.

B Naudojantis teksty rengyklés automatinémis priemonémis numeruoti dokumento objektus, sudaryti do-
kumento turinj, kurti dokumento dalykine rodykle.

B Rikiuoti lentelés duomenis didéjanciai (mazéjanciai).

ﬂVadovaudamiesi nurodymais sutvarkykite saugyklos faile tr_31d.docx esancia informacija.

Sukurkite nauja dokumento stiliy ,NP_1"

= nustatykite stiliaus tipa — pastraipos, pagrindg — , Antrasté 2*

= pasirinkite teksto Sriftg — Times New Roman, dydj - 13 pt, spalva - ruda. Teksto efektas - ,visos didziosios”;

= nustatykite atstuma prie$ pastraipa - 18 pt;

= prie stiliaus esamy formaty pridékite numeravima: numerio formatas — roméniski skaiciai, pradiné reikSmé — 1, skyrybos
Zenklas — taskas. Numerio ir teksto jtrauky nekeiskite.

Sukurkite naujg dokumento stiliy ,NP_2":

= nustatykite stiliaus tipa — pastraipos, pagrindg — , Antrasté 3%

= pasirinkite teksto Sriftg — Times New Roman, dydj - 12 pt, spalva - zalig. Teksto efektas — ,visos didZiosios”;

= nustatykite atstuma prie$ pastraipa - 12 pt;

= prie stiliaus esamy formaty pridékite numeravima: numerio formatas — arabiski skaiciai, pradiné reikSmé - 1, skyrybos
zenklas — taskas. Numerio ir teksto jtrauky nekeiskite.

Pritaikykite stiliy ,NP_1" pavadinimo pastraipai (Nacionaliniai parkai).

Pritaikykite stiliy ,NP_2" kitoms pavadinimy pastraipoms.

Naudodamiesi teksty rengyklés automatinémis priemonémis po tekstu Kelionés po Lietuvqg sudarykite dviejy lygiy dokumen-

to turinj:

= stiliy ,NP_1" susiekite su turinio pirmuoju lygiu, stiliy ,NP_2" - su turinio antruoju lygiu;

= tabuliavimo uzpildas - i$ tasky.

Naudodamiesi teksty rengyklés automatinémis priemonémis sunumeruokite iliustracijas:

= numerius rasykite po iliustracijomis;

= sukurkite nauja etikete ,pav.”;

= pasirinkite numerio formatg - arabiskus skaicius;

= iliustracijos numerj perkelkite pries etikete (pvz., 1 pav.);

= po numerio ir etiketés jrasykite iliustracijy aiSkinamuosius tekstus, pvz., Bité.
(Aiskinamieji tekstai pateikti pries iliustracijas.)

Naudodamiesi teksty rengyklés automatinémis priemonémis sunumeruokite lenteles:

= numerius radykite vir$ lenteliy;

= lenteléms automatiskai numeruoti sukurkite nauja etikete ,lentelé”;

= pasirinkite numerio formatg - arabiskus skaicius, pvz., 1.;

= po numerio ir etiketés jterpkite aisSkinamuosius tekstus (aisSkinamieji tekstai pateikti prie$ lenteles — NP plotaiir NP bendro
ploto pasiskirstymas, %);

= iliustracijos numerj perkelkite pries etikete (pvz., 1 lentelé);

= lenteliy antrad¢iy pastraipoms nustatykite desinine lygiuote.
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B Surikiuokite lentelés NP bendro ploto pasiskirstymas, % duomenis pagal du raktus:
= pirmas duomeny raktas - Kita, duomenys (skaiciai) iSdéstyti didéjandiai;
= antras duomeny raktas — Miskai, duomenys (skaiciai) iSdéstyti mazéjandiai.
B |Strinkite visus pagalbinius aisSkinamuosius tekstus, kurie pateikti prie$ objektus.
B Naudodamiesi teksty rengyklés automatinémis priemonémis tr_31d.doc dokumento pabaigoje sukurkite pabraukty Zodziy
ar zodziy junginiy rodykle (jy yra trys: kaimo turizmo sodybose (2 psl.), poilsio namuose (3 psl.), vieSbuciuose (5 psl.)).
= Pasirinkite ,Zenklintajj” rodyklés formata.
= Puslapio numerj nurodykite 3alia Zodzio.

VERTINIMO LENTELE

Tikrinami gebéjimai

Vertinimo kriterijai

Vertinimas (taskais)

Nauijo stiliaus karimas

Sukurtas stilius ,NP_1"
stiliaus tipas — pastraipos, pagrindas — ,Antrasté 2
teksto Sriftas — Times New Roman, dydis - 13 pt, spalva - ruda;
atstumas pries pastraipa — 18 pt;
numerio formatas - romeéniski skaiciai;
pradiné reikSmé - |, skyrybos zenklas - taskas.
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Sukurtas stilius ,NP_2":
stiliaus tipas — pastraipos, pagrindas — ,Antrasté 3%
teksto Sriftas — Times New Roman, dydis - 12 pt, spalva - zalia;
atstumas pries pastraipa — 12 pt;
numerio formatas — arabiski skaiciai;
pradiné reikSmé - 1, skyrybos Zenklas - taskas.
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Abu stiliai pavadinti, kaip nurodyta - ,NP_1"ir ,NP_2".
Abiejy stiliy tekstui parinktas efektas ,VISOS DIDZIOSIOS".

Stiliaus taikymas

Pavadinimo pastraipai pritaikytas stilius ,NP_1".
Nurodytoms pastraipoms (bent trims) pritaikytas stilius ,NP_2".

Dokumento turinio karimas

Nurodytoje vietoje sukurtas dokumento turinys.
Stilius ,NP_1" susietas su turinio pirmuoju lygiu.
Stilius ,NP_2" susietas su turinio antruoju lygiu.
Tabuliavimo uzpildas — i3 tasky.
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Objekty numeravimas

lliustracijos sunumeruotos.

lliustracijy numeriai parasyti po iliustracijomis.

Sukurta nauja etiketé ,pav.”

Pasirinktas numerio formatas — arabiski skaiciai.

Bent po trimis iliustracijomis jrasyti aiskinamieji tekstai.
Numeris perkeltas pries etikete.
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Lentelés sunumeruotos.

Numeriai parasyti pries lenteles.

Sukurta nauja etiketé ,lentelé”.

Numerio formatas — arabiski skaiciai.

Lenteliy antrastése jterpti aiskinamieji tekstai.
Lenteliy numeriai perkelti pries etikete.
Lenteliy antrasciy lygiuoté — desininé.
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IStrinti bent keturi pagalbiniai aiSkinamieji tekstai, pateikti pries objektus.

Duomeny rikiavimas

Lentelés NP bendro ploto pasiskirstymas, % duomenys teisingai surikiuoti pagal pirmg duomeny
rikiavimo rakta Kita.

Lentelés duomenys teisingai surikiuoti pagal antrg duomeny rikiavimo rakta Miskai.

Lentelés duomenys teisingai surikiuoti pagal abu duomeny rikiavimo raktus.

Dalykinés rodyklés sudarymas

Dokumento pabaigoje automatinémis priemonémis sukurta rodykleé.
| rodykle jtraukti bent du nurodyti Zodziai ar jy junginiai.

Rodyklés formatas - ,zenklintasis”.

Rodykléje puslapiy numeriai nurodyti $alia Zodzio.
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